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Sachverhalt 

Der Druck und die Verteilung des Amtsblattes des Amtes „Am Stettiner Haff“ erfolgt aktuell auf 
Grundlage eines bestehenden Vertrages, welcher zum 31. Dezember 2025 ausläuft. Um den 
rechtlichen Vorgaben zur Vergabe öffentlicher Aufträge zu entsprechen und die Leistungen 
weiterhin sicherzustellen, ist eine öffentliche Ausschreibung der Leistungen für den Druck und die 
Verteilung des Amtsblattes für die kommenden drei Jahre erforderlich. 

Die Ausschreibung soll als Verhandlungsvergabe gemäß den Bestimmungen des Vergaberechts 
(UVgO) durchgeführt werden. Ziel ist es, einen geeigneten Anbieter zu finden, der die 
Anforderungen in Bezug auf Qualität, Termintreue und Wirtschaftlichkeit erfüllt. 

Die Verwaltung wird die Ausschreibungsunterlagen entsprechend vorbereiten und den 
Vergabeprozess begleiten. Die Zuschlagserteilung erfolgt durch die Vergabestelle nach Abschluss 
des Verfahrens. 
 
Beschlussvorschlag 
 
Der Amtsausschuss des Amtes „Am Stettiner Haff“ beschließt, die Leistungen für den Druck und 
die Verteilung des Amtsblattes des Amtes „Am Stettiner Haff“ für die Dauer von drei Jahren 
öffentlich auszuschreiben. Die Verwaltung wird beauftragt, das Vergabeverfahren durchzuführen 
und ermächtigt den Amtsvorsteher, den Auftrag nach Zuschlagserteilung durch die Vergabestelle 
zu unterzeichnen. 
  
Anlage/n 

1 Leistungsbeschreibung Amtsblatt öffentlich 
 

 
 
Finanzielle Auswirkungen 
  

ja nein 
   

fin. Auswirkungen x 
    

im Haushalt berücksichtigt x 
 

Deckung durch: Produkt Sachkonto 
      

Liegt eine Investition vor? 
  

Folgekosten 
  

      

      

 



 

 
 

Abstimmungsergebnis 
JA NEIN ENTHALTEN BEFANGEN 

    

 
 
 
 
 
______________________      
Amtsvorsteher/in 
 Siegel   
 
 
 
______________________ 
stellv. Amtsvorsteher/in 
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Leistung: Herstellung eines Mitteilungsblattes mit amtlichen Bekanntmachungen, 
sowie der Verteilung für das Amt „Am Stettiner Haff“    

 Pos.  Beschreibung / Stück    E.- Preis Ges.- Preis 

 
Vorbemerkungen  
 
Die Herstellung und Verteilung des amtlichen Mitteilungsblattes des Amtes „Am Stettiner Haff“ 
soll im Wege eines Ausschreibungsverfahrens an einen geeigneten Dienstleister vergeben werden. 
 

Zur kontinuierlichen Information der Bürgerinnen und Bürger über amtliche Bekanntmachungen, 
kommunale Angelegenheiten sowie lokale Veranstaltungen gibt das Amt „Am Stettiner Haff“ 
regelmäßig ein amtliches Mitteilungsblatt heraus. Dieses dient als zentrales Kommunikationsmittel 
zwischen Verwaltung, Bürgerschaft und öffentlichen Einrichtungen.  

Um eine gleichbleibende und verlässliche Erscheinungsweise sicherzustellen, ist für den 
Ausschreibungszeitraum die Herstellung und Verteilung von insgesamt 36 Ausgaben vorgesehen. 
Dies entspricht einer monatlichen Erscheinungsweise über drei Jahre verteilt. Die Anzahl der 
Ausgaben ist auf Basis der bisherigen Praxis sowie unter Berücksichtigung redaktioneller Planung 
festgelegt.  

Anforderungen: 

Erwartet werden Erfahrungen in der Herstellung und Verteilung amtlicher Mitteilungsblätter und 
Informationen (Digital und Analog). Das heißt im Einzelnen:  

- 3-5 vergleichbare Referenzen (Nicht älter als 1 Jahr) 
- Erstellung eines Grundlayouts (Konzept) nach Vorgaben (CI/CD) wird durch Auftraggeber 

vorgegeben. 3 kostenfreie Entwürfe durch Auftragnehmer 
- Besuch vor Ort während der Konzeptionsphase / Präsentation 
- Support bei Bedarf während der Vertragslaufzeit 
- Digitales CMS-basiertes Redaktionssystem zum Einstellen und Bearbeiten der Texte und 

Entlastung der manuellen analogen Bearbeitung des Auftraggebers / Mobilgeräte- und 
Homeofficefähig! 

- Regelmäßige Schulung und Information über Verbesserungen und Veränderungen durch 
Auftragnehmer 

- Support jederzeit auch Digital per Fernwartung 
- Satz der Zeitung (Layout, Umbruch – Aufteilung der Ausgabe nach rechtlichen Vorgaben! – 

Trennen der amtlichen von nichtamtlichen Informationen) 
- Kostenfreier Korrekturlauf 
- Herstellung (Satz, Druck, Papier, Verteilung) 
- Garantierte Verteilung über einen Postdienstleister an sämtliche/alle Haushalte des Amtes 
- Kostenfreie Bereitstellung der Ausgabe als PDF/E-Reader für die Website 
- Flexibilität bei Umfang und Erscheinungsweise 
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- Einbinden digitaler Medien z.B. einer App / WebApp, welche vorzugsweise durch mobile 
Endgeräte (Smartphone/Tablet) genutzt werden kann und Barrierearm ist 

- Versand an Landesbibliothek sowie an bis zu 20 weitere Abonnenten außerhalb des 
Amtsbereiches  

Rahmendaten der Print-Publikation: 

- Format: DIN - A4 
- Papier: 70g/cm² Offset weiß, ISO 100 
- Durchgängig 4-farbig 
- Gebunden, keine Lose-Blatt-Sammlung 
- Umfang: 16 - 24 Seiten+ mögliche Mehrseiten  
- Erscheinungsweise: monatlich nach noch zu bestimmenden Redaktionsplan 
- Auflage: 6.300 Exemplare (Sämtliche / alle Haushalte, auch an Werbeverweigerer) zzgl. 200 

Exemplare zur Auslage in Stadtverwaltung 
- Anzeigenakquise im rechtlich erlaubten Umfang möglich (Anzeigenseiten zu Lasten des 

Auftragnehmers – max. 40% zur Gesamtseitenzahl) 
- Werbung auf der Umschlagseite U1 ist nicht gestattet 
- Wahlwerbung ist nicht erlaubt 

 

Rahmendaten der Digitalen Publikation: 

- Native App oder WebApp (oder Vergleichbar) zur digitalen Informationsweitergebe der 
Informationen der Printausgabe an mobile Endgeräte wie Smartphones und Tablets (Android 
und IOS) 

- Digitale Version als PDF für die Webseite des Auftraggebers 
- Erreichbarkeit 24/7 durch Endverbraucher 
- Support / Schulung durch Auftragnehmer 
- Einstellen von Informationen zu „Jederzeit“ und „Jederorts“ durch Auftraggeber ist für die 

digitale App/WebApp Variante zu realisieren und gewährleisten! 
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Zusammenstellung: 

 

Preis je Ausgabe inkl. Verteilung  

Preis App  

 

 

 

 

Gesamtsumme Netto       …………………………. 

Nachlass ….. %         …………………………. 

19% Mehrwertsteuer        …………………………. 

Gesamtsumme Brutto       =============== 

  

 

 

 

………………………………….     ………………………………………………………………… 

Ort, Datum      rechtsverbindliche Unterschrift u. Stempel 

       des Bieters 
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