Nichtamtliche Lesefassung der

Hauptsatzung der Gemeinde Grambin

vom 18.08.2009", in der Fassung der 5. Anderung vom 24.09.20192

§ 1 Name/Dienstsiegel

(1) Die Gemeinde Grambin fiihrt ein Dienstsiegel.

(2) Das Dienstsiegel zeigt den pommerschen Greif mit der Umschrift ,Gemeinde Grambin,
Landkreis Vorpommern-Greifswald“.

(3) Die Verwendung des Dienstsiegels durch Dritte bedarf der Genehmigung des Blrgermeis-
ters.

§ 2 Rechte der Einwohnerinnen und Einwohner

(1) Die Birgermeisterin kann aufgrund von wichtigen Vorhaben oder Vorkommnissen eine
Versammlung der Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinde einberufen.

(2) Anregungen und Vorschlage der Versammlung der Einwohnerinnen und Einwohner in
Selbstverwaltungsangelegenheiten, die in der Gemeindevertretersitzung behandelt werden
missen, sollen dieser in einer angemessenen Frist zur Beratung vorgelegt werden. Anfra-
gen von Gemeindevertretern sollen spatestens fiinf Arbeitstage vorher bei der Blirgermeis-
terin eingereicht werden. Miindliche Anfragen wahrend der Gemeindevertretersitzung
sollen, sofern sie nicht in der Sitzung selbst beantwortet werden, spatestens innerhalb von
vierzehn Tagen schriftlich beantwortet werden.

(3) Die Einwohnerinnen und Einwohner erhalten die Mdglichkeit, in einer Fragestunde vor
Beginn des offentlichen Teils der Gemeindevertretersitzung Fragen an alle Mitglieder der
Gemeindevertretung sowie die Blirgermeisterin zu stellen. Die Fragen, Vorschlage oder
Anregungen dirfen sich dabei nicht auf Beratungsgegensténde der nachfolgenden Sitzung
der Gemeindevertretung beziehen. Fir die Fragestunde ist eine Zeit bis zu 30 Minuten
vorzusehen.

(4) Die Burgermeisterin ist verpflichtet, im 6ffentlichen Teil der Sitzung der Gemeindevertretung
Uber wichtige Gemeindeangelegenheiten zu berichten.

§ 3 Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretersitzungen sind o6ffentlich.

(2) Die Offentlichkeit ist grundsatzlich in folgenden Féllen ausgeschlossen:
a) einzelne Personalangelegenheiten auf3er Wahlen
b) Steuer- und Abgabenangelegenheiten Einzelner
c) Grundstlicksgeschéafte
d) Vergabe von Auftragen
Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall, sofern rechtliche Griinde nicht entgegenstehen,

' Amtliches Mitteilungsblatt des Amtes ,Am Stettiner Haff* Nr. 09/09 vom 22.09.2009

21, Anderung: Amtliches Mitteilungsblatt des Amtes ,Am Stettiner Haff* Nr. 11/06 vom 14.06.2011;
2. Anderung: Amtliches Mitteilungsblatt des Amtes ,Am Stettiner Haff* Nr. 04/12 vom 18.04.2012;
3. Anderung: Homepage http://www.amt-am-stettiner.haff.de am 31.01.2013;
4. Anderung: Homepage http://www.amt-am-stettiner.haff.de am 11.02.2015, berichtigt 12.02.2015;
5. Anderung: Homepage https://www.amt-am-stettiner.haff.de am 24.09.2019
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Angelegenheiten der Buchstaben a-d in 6ffentlicher Sitzung behandeln.

§ 4 Ausschiisse

(1) Ein Hauptausschuss wird nicht gebildet.

(2) Die Ausschiisse der Gemeindevertretung setzen sich, soweit nichts anderes bestimmt ist,
aus mindestens drei Mitgliedern der Gemeindevertretung und sachkundigen Einwohnern
zusammen.

(3) Folgende Ausschiisse werden gemaf § 36 KV M-V gebildet:

Finanzausschuss

Aufgabengebiet: Finanz- und Haushaltswesen, Steuern, Gebiihren, Beitrage und
sonst. Abgaben

Ausschuss fiir Gemeindeentwicklung, Bau und Verkehr

Aufgabengebiet: Flachennutzungsplanung, Bauleitplanung, Wirtschaftsférderung,
Hoch-, Tief- und Stralenbauangelegenheiten, Denkmalpflege,
Umwelt- und Naturschutz, Landschaftspflege

Ausschuss fiir Kultur, Bildung, Jugend und Soziales

Aufgabengebiet: Betreuung der Schul- und Kultureinrichtungen, Kulturférderung
und Sportentwicklung, Jugendforderung, KITA, Sozialwesen

(4) Die Sitzungen der Ausschisse sind nichtéffentlich.

(5) Die Aufgaben des Rechnungspriifungsausschusses werden dem Rechnungspriifungsaus-
schuss des Amtes ,Am Stettiner Haff* (ibertragen.

§ 5 Biirgermeisterin/Stellvertreterin/Stellvertreter

(1) Die Burgermeisterin trifft Entscheidungen unterhalb der folgenden Wertgrenzen:

1. Uber Vertrage, die auf einmalige Leistungen von 5.000,00 € gerichtet sind, sowie bei
wiederkehrenden Leistungen von 250,- € pro Monat

2. uber lberplanmaRigen Aufwendungen und Auszahlungen von 10 % der betreffenden
Haushaltsstelle, jedoch nicht mehr als 500,- € sowie bei aufRerplanméaRigen Aufwendun-
gen und Auszahlungen von 500,- € je Fall

3. bei VerauRerung oder Belastung von Grundsticken von 500,- €, bei Hingabe von
Darlehen, die innerhalb eines Haushaltsjahres zuriickgezahlt werden von 10.000,- €
sowie bei Aufnahme von Krediten im Rahmen des Haushaltsplanes von 50.000,- €

(2) Die Gemeindevertretung ist laufend uber die Entscheidungen im Sinne des Abs. 1 zu
unterrichten.

(3) Verpflichtungserklarungen der Gemeinde bis zu einer Wertgrenze von 5.000,- € bzw. von
1.000,- € bei wiederkehrenden Verpflichtungen kénnen von der Blirgermeisterin allein bzw.
durch einen von ihm beauftragten Bediensteten der Verwaltung in einfacher Schriftform
ausgefertigt werden. Bei Erkidrungen gegeniiber einem Gericht liegt diese Wertgrenze bei
2.500,- €.

(4) Die Birgermeisterin entscheidet (ber die Annahme oder Vermittlung von Spenden,
Schenkungen oder ahnliche Zuwendungen bis 100,00 €.

Seite 2von 5



§ 5a Festlegungen Wertgrenzen fiir unbestimmte Begriffe und Betragsgrenzen in der
Haushaltswirtschaft

(1) Festlegung zu § 48 Abs. 2 und 3 KV M-V — Notwendigkeiten flir den Erlass einer
Nachtragshaushaltssatzung
Eine Nachtragshaushaltssatzung ist unverziiglich zu erlassen, wenn sich zeigt, dass die
nachstehend aufgefiihrten Grenzen fiir die Erheblichkeit bzw. Wesentlichkeit erreicht bzw.
Uberschritten werden.
Als wesentlich im Sinne des § 48 Abs. 2 Ziffer 1 und 2 KV M-V sind Fehlbetrage bzw.
Deckungsliicken anzusehen, wenn sie 3 v.H. der ordentlichen Aufwendungen bzw. ordentli-
chen Auszahlungen (bersteigen.
Als erheblich im Sinne des § 48 Abs. 2 Ziffer 3 KV M-V sind bisher nicht veranschlagte oder
zusatzliche Aufwendungen bei einzelnen Aufwandspositionen, wenn sie 2 v.H. der ordentli-
chen Aufwendungen (ibersteigen. Entsprechend gilt die Erheblichkeitsgrenze fir die
Auszahlungen im Finanzhaushalt.
Als geringfiigig im Sinne des § 48 Abs. 3 Ziffer 1 KV M-V gelten unabweisbare Auszahlun-
gen fir Investitionen und Investitionsférdermalinahmen sowie unabweisbare Aufwendungen
und Auszahlungen fiir Instandsetzungen an Bauten und Anlagen, wenn sie 10,0 TEUR nicht
Ubersteigen.

(2) Festlegung zu § 4 Abs. 12 letzter Satz der GemHVO-Doppik fiir die Wertgrenze fiir den
Einzelnachweis von Investitionen und InvestitionsférderungsmalBnahmen
Die Wertgrenze fiir den Einzelnachweis der Einzahlungen gemaR § 4 Abs. 12 Satz 1 Nr. 8
bis 15 und der Auszahlungen gemaRl § 4 Abs. 12 Satz 1 Ziffer 17 bis 22 fur Investitionen
und Investitionsférderungsmafinahmen wird auf 1.000 EUR festgelegt. Unterhalb dieser
Wertgrenze erfolgt die Darstellung der Ein- und Auszahlungen fiir Investitionen und Investi-
tionsforderungsmaflnahmen in jedem Teilhaushalt insgesamt.

(3) Festlegung zu § 4 Abs. 15 GemHVO-Doppik der Wertgrenze der Wesentlichkeit fiir die
Notwendigkeit der Erlduterung in den Teilhaushalten
Als erheblich im Sinne des § 4 Abs. 15 Ziffer 1 GemHVO-Doppik gelten Ansatze fur Auf-
wendungen und Auszahlungen zur Erfilllung von Vertragen, die die Gemeinde uber ein
Haushaltsjahr hinaus zu Zahlungen verpflichten, wenn diese 1 % der ordentlichen Aufwen-
dungen bzw. Auszahlungen je Vertrag Ubersteigen.
Als erheblich im Sinne des § 4 Abs. 15 Ziffer 2 GemHVO-Doppik gelten Abweichungen von
den planmafRigen Abschreibungen, wenn diese 5 % der planméafigen Abschreibungen
betragen.
Als wesentlich im Sinne des § 4 Abs. 15 Ziffer 4 GemHVO-Doppik gelten Anséatze fur
Ertrage und Aufwendungen sowie Ein- und Auszahlungen, soweit diese um 10 % von den
Ansatzen des Haushaltsvorjahres abweichen.

(4) Festlegung zu § 7 Abs. 1 GemHVO-Doppik fiir die Wertgrenze der Erheblichkeit fiir
Anderungen fiir die Aufnahme in den Nachtragshaushaltsplan, hier in den Ergebnishaushalt,
in den Finanzhaushalt und in die Teilhaushalte
Als erheblich im Sinne des § 7 Abs. 1 GemHVO-Doppik gelten Anderungen der Ansatze von
Ertrdgen und Aufwendungen sowie Ein- und Auszahlungen, die zum Zeitpunkt der Aufstel-
lung des Nachtragshaushaltsplans bereits geleistet oder angeordnet wurden oder absehbar
sind, soweit diese um 10 % von den Ansatzen des Haushaltsplans abweichen.

(5) Festlegungen zu § 20 GemHVO-Doppik zur Berichtspflicht

Die Gemeindevertretung ist gemaR § 20 Abs. 1 GemHVO-Doppik zweimal jéhrlich Gber den
Stand des Haushaltsvollzugs einschliefllich der Erreichung der Finanz- und Leistungsziele
zu unterrichten. Die erste Berichterstattung hat zum Stand 30.06. des Haushaltsjahres und
die zweite Berichterstattung im Zusammenhang mit der Vorlage des Planentwurfs fiir den
Folgezeitraum zu erfolgen.

Die Gemeindevertretung ist gemaf § 20 Abs. 2 Ziffer 2a GemHVO-Doppik unverziglich zu
unterrichten, wenn sich das Jahresergebnis des Teilhaushaltes nach Verrechnung der
internen Leistungsbeziehungen oder der Saldo der ordentlichen und auerordentlichen Ein-
und Auszahlungen des Teilfinanzhaushaltes nach Verrechnung der internen Leistungsbe-
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ziehungen wesentlich verschlechtert. Als wesentlich werden Abweichungen von mehr als
10 % der ordentlichen und auRerordentlichen Ein- und Auszahlungen angesehen. Die
Gemeindevertretung ist gemal® § 20 Abs. 2 Ziffer 2b GemHVO-Doppik unverziiglich zu
unterrichten, wenn sich die Gesamtauszahlungen einer Investition oder Investitionsférde-
rungsmalinahmen wesentlich erhdhen. Als wesentlich werden Abweichungen von mehr als
10 % der geplanten Auszahlungen angesehen.

Die Gemeindevertretung ist gema § 20 Abs. 3 GemHVO-Doppik unverziiglich zu unterrich-
ten, wenn sich die Geschéftslage von Unternehmen und Einrichtungen, an denen die
Gemeinde mit beherrschendem oder mafRgeblichem Einfluss beteiligt ist, Sondervermégen
mit Sonderrechnung oder Zweckverbande, in denen die Gemeinde Mitglied ist, verschlech-
tert und daraus erhebliche wirtschaftliche Risiken fiir die Gemeinde entstehen kdnnen. Als
erhebliche Risiken werden Ergebnisverschlechterungen im Gemeindehaushalt von mehr als
10 % der ordentlichen Aufwendungen und Ausgleichsverpflichtungen von mehr als 10 % der
ordentlichen Auszahlungen im Gemeindehaushalt angesehen.

(6) Festlegungen zu § 21 GemHVO-Doppik zur Vergabe von Auftrdgen

Fir die Vorbereitung der Vergabe von Auftragen wird festgelegt: Bei Beschaffungen bis zum
voraussichtlichen Auftragsvolumen von 5.000 EUR kann auf eine detaillierte Leistungs-
beschreibung verzichtet werden, sofern nicht aus der Natur des geplanten Erwerbs detail-
lierte Leistungsmerkmale benannt werden miissen. Bei Instandsetzungen an beweglichem
Anlagevermdégen, Gebauden, Infrastrukturvermégen sowie Baumafinahmen bis zum
voraussichtlichen Auftragsvolumen von 5.000 EUR kann ebenfalls auf eine detaillierte
Leistungsbeschreibung verzichtet werden.

§ 6 Entschadigungen

(1) Die Burgermeisterin erhalt eine monatliche funktionsbezogene Aufwandsentschadigung in
Hohe von 700,00 €. Im Verhinderungsfall von mehr als 3 Monaten steht die Aufwandsent-
schédigung fir die Dauer der Stellvertretung dem Stellvertreter zu. Damit entfallt die
Aufwandsentschadigung fiir die Stellvertretung.

(2) Die erste stellvertretende Person der Biirgermeisterin erhalt eine monatliche funktionsbezo-
gene Aufwandsentschadigung in Héhe von 140,00 €, die zweite Stellvertretung monatlich
70,00 €. Nach drei Monaten Vertretung erhalt die stellvertretende Person die volle
Aufwandsentschadigung nach Absatz 1.

(3) Die Mitglieder der Gemeindevertretung sowie die sachkundigen Einwohner erhalten fir die
Teilnahme an Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschisse, denen sie angeho-
ren, eine sitzungsbezogene Aufwandsentschédigung in Hohe von 40,00 €.

(4) Ausschussvorsitzende oder ihre Stellvertreter erhalten fir jede von ihnen geleitete
Ausschusssitzung eine Aufwandsentschadigung in Hohe von 60,00 €.

(5) Fur mehrere Sitzungen an einem Tag wird nur eine sitzungsbezogene Aufwandsentschadi-
gung gewahrt.

§ 7 Offentliche Bekanntmachung

(1) Offentliche Bekanntmachungen der Gemeinde erfolgen, soweit es sich nicht um solche
nach Baugesetzbuch (BauGB) handelt, durch Veréffentlichung im Internet unter der Adres-
se http://www.amt-am-stettiner-haff.de/offentliche Bekanntmachungen. Textfassungen
werden zur Mitnahme wahrend der Sprechzeiten der Blrgermeisterin im Gemeindebiiro
und zu den Offnungszeiten in der Verwaltung Stettiner StraRe 1 in Eggesin, sowie in der
Aullenstelle, Goethestralle 12 in Ueckermiinde bereitgehalten.

Einladungen zu den Sitzungen der Gemeindevertretung und die Niederschriften der 6ffentli-
chen Gemeindevertretersitzungen sind ebenfalls unter der Adresse http://www.amt-am-
stettiner-haff.de/6ffentliche Bekanntmachungen zu erreichen.
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(4)

(®)

(6)

Die Bekanntmachung und Verkiindung ist mit Ablauf des ersten Tages bewirkt, an dem die
Bekanntmachung in der Form nach Satz 1 im Internet verfiigbar ist. Dieser Tag wird in der
Bekanntmachung vermerkt. Auf die im Internet erfolgte Bekanntmachung wird im ,Amtlichen
Mitteilungsblatt” des Amtes ,Am Stettiner Haff* hingewiesen, ausgenommen die Einberu-
fungen von o&ffentlichen Sitzungen der gemeindlichen Gremien.

Satzungen sowie sonstige 6ffentliche Bekanntmachungen aufgrund von Vorschriften des
Baugesetzbuches (BauGB) werden durch Abdruck im ,Amtlichen Mitteilungsblatt des
Amtes ,Am Stettiner Haff* bekannt gemacht. Das Amtliche Mitteilungsblatt des Amtes ,Am
Stettiner Haff* erscheint monatlich und wird in die Haushalte geliefert. Die Bekanntmachung
und Verkiindung ist bewirkt mit Ablauf des Erscheinungstages. Darlber hinaus sind
Bezugsmaglichkeiten im Abonnement lber das Amt ,Am Stettiner Haff* vorhanden.

Auf die gesetzlich vorgeschriebene Auslegung von Plane und Verzeichnissen ist im Internet
wie in Absatz 1 hinzuweisen. Die Auslegungsfrist betragt einen Monat, soweit nicht gesetz-
lich etwas anderes bestimmt ist. Beginn und Ende der Auslegung sind auf dem ausgelegten
Exemplar mit Unterschrift und Dienstsiegel zu vermerken. Die Auslegung erfolgt in der
Stadt Eggesin als geschéftsflihrende Gemeinde des Amtes ,Am Stettiner Haff* im Rathaus
Stettiner StralRe 1 zu den Geschaftszeiten.

Vereinfachte Bekanntmachungen und Wahlbekanntmachungen werden durch Aushang an
den Bekanntmachungstafeln vor dem Gemeindebiiro, Neue StralRe 31 und an der Backerei
Reichau bekannt gemacht.

Ist die offentliche Bekanntmachung einer ortsrechtlichen Bestimmung in der Form des
Absatzes 1 in Folge hoéherer Gewalt oder sonstiger unabwendbarer Ereignisse nicht
moglich, so ist diese durch Aushang an den Bekanntmachungstafeln zu veréffentlichen. Die
Aushangsfrist betragt 14 Tage. In diesen Fallen ist die Bekanntmachung in der Form nach
Absatz 1 unverziiglich nachzuholen, sofern sie nicht durch Zeitablauf gegenstandslos
geworden ist.

Einladungen zu den Sitzungen der Gemeindevertretung werden darliber hinaus durch
Aushang an den Bekanntmachungstafeln vor dem Gemeindebiiro, Neue StralRe 31 und an
der Backerei Reichau bekannt gemacht.

§ 7a Sprachform

Soweit in dieser Hauptsatzung Bezeichnungen in mannlicher oder weiblicher Sprachform
verwendet werden, gelten diese Bezeichnungen auch in der Sprachform des jeweils anderen
Geschlechts.

§ 8 (Inkrafttreten)
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Nichtamtliche Lesefassung der

Geschaftsordnung der Gemeindevertretung Grambin

vom 09.12.2014"

§ 1 Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Die Gemeindevertretung wird vom Biirgermeister einberufen, so oft es die Geschaftslage
erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr.

(2) Die Ladungsfrist flr die ordentliche Sitzung betragt sechs Tage, fiir Dringlichkeitssitzungen
drei Tage. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.

(3) Die Ladung erfolgt schriftlich unter Mitteilung der Tagesordnung und der Sitzungsunterla-
gen.

§ 2 Teilnahme

(1) Wer aus wichtigen Griinden an einer Sitzung nicht teilnehmen kann, verspatet kommt oder
eine Sitzung vorzeitig verlassen muss, hat dieses dem Biirgermeister mitzuteilen.

(2) Verwaltungsangehorige nehmen auf Weisung des Amtsvorstehers an der Sitzung teil. Innen
kann der Blrgermeister das Wort erteilen.

(3) Sachverstéandige konnen mit Zustimmung der Gemeindevertretung beratend teilnehmen.

§ 3 Medien, Bild- und Tonaufzeichnungen

(1) Die Vertreter der Medien sind zu den offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung
einzuladen. Die Einladung enthalt Ort, Tag und Stunde der Sitzung und die Tagesordnung.
Vertreter der Medien kénnen Beschlussvorlagen und Antrége fiir die Beratungspunkte
erhalten, die in 6ffentlicher Sitzung behandelt werden.

(2) Vertretern der Medien sind besondere Platze zuzuweisen.

(3) Bild- und Tonaufzeichnungen der offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung durch
Presse, Rundfunk und andere Medien sind zuldssig, soweit dem nicht ein Viertel aller
Mitglieder der Gemeindevertretung in geheimer Abstimmung widerspricht, Bild- und Ton-
Ubertragung von Sitzungen und Medien nach Satz 1, wenn kein Gemeindevertreter
widerspricht. Verwaltungsbeschéaftigte und geladene Gaste kénnen ihrer Aufnahme wider-
sprechen. Anwesende Einwohner und sonstige Zuschauer dirfen nur nach ihrer vorherigen
Einwilligung aufgenommen werden.

(4) Zur Erleichterung der Fertigung der Sitzungsniederschrift sind Tonaufzeichnungen der
vollstandigen Sitzung zulassig.

§ 4 Beschlussvorlagen und Antréage

(1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, sollen mdglichst dem
Blrgermeister spatestens 2 Wochen vor der Sitzung der Gemeindevertretung in schriftlicher
Form vorgelegt werden. Dies gilt nicht fiir Angelegenheiten, die sich in der Ausschussbera-
tung befinden.

' Beschluss Nr. 017/027/2014 der Gemeindevertretung Grambin vom 09.12.2014
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(2) Die Antrage sind schriftlich in kurzer und klarer Form abzufassen. Sie sind zu begrinden.

(3) In den Beschlussvorlagen und deren Erlauterungen sind personenbezogene Angaben nur
dann aufzunehmen, wenn sie fiir die Vorbereitung der Sitzung und die Entscheidung
erforderlich sind.

§ 5 Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss
geben, personenbezogene Daten diirfen grundsatzlich nicht enthalten sein. Soweit diese
nach der Hauptsatzung in nicht6ffentlicher Sitzung behandelt werden sollen, sind sie in der
Tagesordnung als nichtoffentliche Tagesordnungspunkte zu bezeichnen. Die Beratungs-
punkte sind so zu umschreiben, dass dadurch die Nichtoffentlichkeit gewahrt bleibt.

(2) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung der
Mehrheit aller Gemeindevertreter die Tagesordnung um besonders dringende Angelegen-
heiten erweitern, die keinen Aufschub bis zur n&chsten Sitzung dulden. Mit einfacher
Mehrheit kénnen Angelegenheiten, die noch nicht beschlussreif sind von der Tagesordnung
abgesetzt oder kann die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte gedndert werden. Tages-
ordnungspunkte, die von einem Gemeindevertreter oder von der Blrgermeisterin beantragt
worden sind, dirfen nur dann durch Mehrheitsbeschluss von der Tagesordnung abgesetzt
werden, wenn dem Antragsteller zuvor ausreichend Gelegenheit gegeben wurde, seinen
Antrag zu begriinden.

§ 6 Sitzungsablauf

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsétzlich in folgender Reihenfolge

durchzufiihren:

a) Erdffnung der Sitzung, Feststellen der OrdnungsmaRigkeit der Einladungen, der
Anwesenheit und der Beschlussfahigkeit

b) Einwohnerfragestunde

c) Anderungsantrige zur Tagesordnung

d) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung der Gemeindevertre-
tung

e) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

f) Schlieen der Sitzung

(2) Die Sitzungen sollen spatestens um 22.00 Uhr beendet werden, sofern keine dringenden
oder nur einzelne Angelegenheiten noch auf der Tagesordnung stehen.

§ 7 Worterteilung

(1) Mitglieder der Gemeindevertretung, die zur Sache sprechen wollen, haben sich durch
Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Der Birgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht
mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Jeder darf nur zweimal zur
Sache eines Tagesordnungspunktes sprechen.

(3) Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Die Wortmeldung hat durch Handzei-
chen zu erfolgen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.

(4) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen.

Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfilihrungen richtig stellen und persénliche
Angriffe abwehren, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgen.
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(5) Bei der Behandlung von Antrdgen und Beschlussvorlagen ist auf Verlangen erst dem
Einbringer das Wort zu erteilen.

§ 8 Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrage wird durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung
der Antrag zu verlesen. Der Birgermeister stellt fest, ob die Mehrheit erreicht ist. Bei
Satzungen und Wahlen stellt er die Anzahl der Mitglieder fest, die
a) dem Antrag zustimmen,

b) den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis der Abstimmung bekannt.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
néchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(2) Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- oder Ergédnzungsantréage vor, wird zuerst
Uber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. Bei Anderungs- und
Ergadnzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen haben diese den Vorrang. In Zweifels-
fallen entscheidet liber die Einordnung solcher Antrage der Biirgermeister.

(3) Auf Antrag ist tber einzelne Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen.
Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist
anschlieflend insgesamt zu beschlie3en.

§ 9 Wahlen
(1) Bei geheimen Wahlen werden aus der Mitte der Gemeindevertretung mehrere Stimmzahler
bestimmt.

(2) Far Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

(3) Sind mehrere Personen zu wahlen, so kann die Gemeindevertretung diese in einem
Wabhlgang wabhlen, falls kein Gemeindevertreter widerspricht.

§ 10 Ordnungsmafnahmen

(1) Der Burgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache
rufen.

(2) Gemeindevertretungsmitglieder, die die Ordnung verletzen oder gegen Gesetz oder die
Geschéftsordnung verstol3en, sind vom Biirgermeister zur Ordnung zu rufen. Nach dreima-
ligem Ordnungsruf kann der Birgermeister einen Sitzungsausschluss verhangen.

(3) Gemeindevertretungsmitglieder, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein
Sitzungsausschluss verhangt wird, kénnen binnen einer Woche einen schriftlich begriinde-
ten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu
setzen.

§ 11 OrdnungsmaRBnahmen gegen Zuhorer

(1) Wer im Zuhdrerraum Beifall oder Missbilligung duRert oder Ordnung und Anstand verletzt
oder versucht, die Beratung und Entscheidung der Gemeindevertretung auf sonstige Weise
zu beeinflussen, kann vom Bilirgermeister nach vorheriger Ermahnung aus dem Sitzungs-
saal verwiesen werden.

(2) Der Blrgermeister kann nach vorheriger Ermahnung den Zuhdrerraum bei stérender
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Unruhe rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

§ 12 Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die Sitzungs-
niederschrift muss enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung
b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung
c) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachverstandigen und
Gaste
d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Ladung
e) Feststellung der Beschlussfahigkeit
f) Anfragen der Gemeindevertretungsmitglieder
g) die Tagesordnung
h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung
i) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragsteller, die Beschlisse und Ergebnisse
der Abstimmungen
j) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung
k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit
I) vom Mitwirkungsverbot betroffene Gemeindevertretungsmitglieder
Uber die Beratung und Beschlussfassung zu nichtoffentlichen Tagesordnungspunkten ist
eine gesonderte Anlage zu fertigen, die der Niederschrift beizufligen ist. Personenbezogene
Angaben sind nur aufzunehmen, wenn sie fiir die Durchfiihrung des Beschlusses erforder-
lich sind.

(2) Die Sitzungsniederschrift ist vom Blirgermeister und vom Schriftflihrer zu unterzeichnen. Sie
geht den Mitgliedern der Gemeindevertretung innerhalb von 14 Tagen nach Unterzeichnung
elektronisch zu. Nur soweit die E-Mail-Anschrift des Gemeindevertreters nicht vorliegt erfolgt
die Versendung auf dem Postweg.

(3) Die Niederschriften tiber den 6ffentlichen Teil der Sitzungen der Gemeindevertretung sind
der Offentlichkeit im Internet auf der Homepage des Amtes ,Am Stettiner Haff* unter
www.amt-am-stettiner-haff.de zuganglich.

(4) Die Sitzungsniederschrift ist in der darauffolgenden Sitzung der Gemeindevertretung zu
billigen, Gber Einwendungen und Anderungen ist abzustimmen.

§ 13 Antrage zur Geschiftsordnung

(1) Ausflihrungen zur Geschéftsordnung diirfen sich nur auf das Verfahren der Behandlung des
Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

(2) Zu den Antragen zur Geschaftsordnung gehoren insbesondere:
a) Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte
b) Antrag auf Absetzen eines Tagesordnungspunktes
c) Antrag auf Vertagung
d) Antrag auf Ausschussiiberweisung
e) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung
f) Antrag auf Redezeitbegrenzung
g) Antrag auf Schluss der Aussprache
h) Antrag auf Unterbrechung und oder Aufhebung der Sitzung
i) Antrag auf namentliche Abstimmung
j) sonstige Antrage zum Abstimmungsablauf
k) Antrag auf geheime Wahl

(3) Antrage zur Geschéftsordnung gehen Sachantrégen vor. Sind mehrere Antrage zur
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Geschéftsordnung gestellt, so wird zuerst tiber den Antrag abgestimmt, welcher der Weiter-
behandlung am weitesten widerspricht. Bei einem Antrag auf Redezeitbegrenzung hat der
Blrgermeister vor der Abstimmung die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt
zugeben.

(4) Antrage zur Geschéftsordnung dirfen nur von Gemeindevertretungsmitgliedern gestellt
werden, die sich nicht bereits zur Sache gedufiert haben.

§ 14 Ausschusssitzungen

(1) Die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung gilt sinngemaR fir die Sitzungen der
Ausschisse der Gemeindevertretung.

(2) Den nicht den Ausschiissen angehdrenden Mitgliedern der Gemeindevertretung ist eine
Abschrift der Einladung zu tbersenden.

(3) Die Protokolle der Fachausschiisse werden allen Mitgliedern der Gemeindevertretung
zugeleitet.

(4) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Fachausschusses
gehbren, sollen in der Gemeindevertretung erst beraten und beschlossen werden, wenn
hierzu eine Empfehlung des Fachausschusses vorliegt.

(5) Wenn ein Gegenstand mehreren Ausschiissen zur Beratung zugewiesen ist, kénnen diese
eine gemeinsame Beratung durchfiihren. Uber den Vorsitz entscheidet, wenn es zu keiner
Verstandigung zwischen den Ausschussvorsitzenden kommt, der Biirgermeister. Die
Abstimmungen haben getrennt nach Ausschiissen zu erfolgen.

§ 15 Datenschutz

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Auslibung

ihrer ehrenamtlichen Tatigkeiten Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezoge-
ne Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten nur zu
dem jeweiligen der rechtmaRigen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck verarbeiten oder
offenbaren.
Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche Verhaltnisse
einer natlrlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit
anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren natlirlichen Person ermdglichen.
Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Daten-
tréger, die als soiche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu
zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder
andere Notizen.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung tber den Inhalt an Dritte,
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellvertreter, ist nicht
zulassig. Dieses gilt auch gegeniiber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die nicht
aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu I16schen, wenn diese fiir die Aufgabener-
flllung nicht mehr benétigt werden. Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieRlich
aller damit in Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmaBig anzunehmen,
wenn die Niederschrift tiber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlie-
Rend behandelt wurde, genehmigt ist. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind
spatestens funf Jahre nach Abschluss der Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der
Gemeindevertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16-
schen.
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§ 16 Auslegung / Abweichung und Anderung der Geschéftsordnung

(1) Zweifelhafte Fragen Uber die Geschaftsordnung im Einzelfall entscheidet der Blrgermeister.
Er kann sich mit seinen Stellvertretern beraten.

(2) Von der Geschéftsordnung kann im Einzelnen abgewichen werden, wenn kein Gemeinde-
vertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem entgegenstehen.

(3) Anderungen dieser Geschéaftsordnung sind mit einfacher Mehrheit maglich.

§ 17 Sprachform

Soweit in dieser Geschaftsordnung Bezeichnungen in mannlicher oder weiblicher Sprachform
verwendet werden, gelten diese Bezeichnungen auch in der Sprachform des jeweils anderen
Geschlechts.

§ 18 Inkrafttreten

(1) Diese Geschaftsordnung tritt mit Beschluss der Gemeindevertretung in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung vom 07.07.2009 aulRer Kraft.
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